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            Ҡарар
                                                                            постановление
21 ноябрь 2012 й
№ 42
21 ноября 2012 г.

О порядке формирования и ведения реестра муниципальных услуг 
сельского поселения Кашкалашинский   сельсовет муниципального района
Благоварский  район Республики Башкортостан

Во исполнение Федерального закона Российской Федерации от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в целях учета, анализа видов и количества муниципальных услуг, повышения качества, предоставляемых муниципальных услуг населению сельского поселения Кашкалашинский сельсовет муниципального района Благоварский район Республики Башкортостан  ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить Порядок формирования и ведения реестра муниципальных услуг сельского поселения Кашкалашинский сельсовет муниципального района Благоварский район Республики Башкортостан (приложение №1).

2. Утвердить реестр предоставляемых муниципальных услуг администрацией сельского поселения Кашкалашинский сельсовет муниципального района Благоварский район Республики Башкортостан (приложение №2).

3. Установить что Администрация сельского  поселения  Кашкалашинский сельсовет муниципального района Благоварский район Республики Башкортостан является уполномоченным органом, осуществляющим ведение реестра муниципальных услуг  сельского поселения Кашкалашинский сельсовет муниципального района Благоварский район.

4. Контроль за  исполнением настоящего постановления возложить на   управляющего делами  сельского поселения Кашкалашинский сельсовет муниципального района Благоварский район Мукминову Р.И.

 Глава сельского поселения                                    Б.И.Бикмеев

 








Приложение №1

к постановлению  главы 
сельского поселения  Кашкалашинский сельсовет муниципального района 

Благоварский район

Республики Башкортостан

от  21 ноября 2012  года  №   42  
Порядок

формирования и ведения реестра муниципальных услуг

Администрации сельского  поселения  Кашкалашинский сельсовет муниципального района Благоварский район Республики Башкортостан

1. Общие положения

1.1. Настоящий порядок ведения реестра муниципальных услуг (далее - Порядок) определяет правила формирования реестра сведений о муниципальной услуге, в отношении которой разработан административный регламент предоставления услуги (далее - Реестр муниципальных услуг).

1.2.Целью ведения Реестра муниципальных услуг является оптимизация перечня муниципальных услуг на основе их инвентаризации, обеспечения физических и юридических лиц достоверной информацией о предоставляемых на территории сельского поселения  Кашкалашинский сельсовет муниципального района Благоварский район Республики Башкортостан муниципальных услугах, их объеме и качестве.

1.3. Ведение Реестра муниципальных услуг осуществляется для решения следующих задач:

а) формирование информационной базы для оценки объемов расходных обязательств бюджета сельского поселения  Кашкалашинский сельсовет муниципального района Благоварский район Республики Башкортостан;

б) обеспечение соответствия деятельности отраслевых (функциональных) структурных подразделений сельского поселения  Кашкалашинский сельсовет муниципального района Благоварский район Республики Башкортостан или муниципальных учреждений по предоставлению муниципальных услуг требованиям действующего законодательства Российской Федерации, Республики Башкортостан и муниципальных правовых актов сельского поселения  Кашкалашинский сельсовет муниципального района Благоварский район Республики Башкортостан.

1.4. В настоящем Порядке используются следующие понятия и определения:

а) ведение Реестра муниципальных услуг - формирование и корректировка Реестра муниципальных услуг;

б) муниципальная услуга, предоставляемая органом местного самоуправления - деятельность по реализации функций органа местного самоуправления, которая осуществляется по запросам заявителей в пределах полномочий органа, предоставляющего муниципальные услуги.

 2. Принципы ведения Реестра муниципальных услуг

2.1. Ведение Реестра муниципальных услуг осуществляется в соответствии с принципами:

а) единства требований к определению и включению муниципальных услуг, предоставляемых на территории сельского поселения Кашкалашинский сельсовет муниципального района Благоварский район Республики Башкортостан, в Реестр муниципальных услуг;

б) полноты описания и отражения муниципальных услуг в Реестре муниципальных услуг;

в) публичности Реестра муниципальных услуг;

г) периодического пересмотра требований к перечню и описанию муниципальных услуг, предусмотренных Реестром муниципальных услуг, в целях увеличения их доступности и качества для получателей.

 3. Содержание Реестра муниципальных услуг

3.1. Реестр муниципальных услуг содержит сведения:

3.1.1. О муниципальных услугах, предоставляемых органами местного самоуправления в сельском  поселении  Кашкалашинский сельсовет муниципального района Благоварский район Республики Башкортостан;

3.1.2. Об услугах, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг и включены в перечень, утверждаемых постановлением администрации  сельского поселения Кашкалашинский сельсовет муниципального района Благоварский район Республики Башкортостан;

3.1.3. Об услугах, указанных в части 3 статьи 1 Федерального закона №210-ФЗ от 27.07.2010 «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и оказываемых муниципальными учреждениями и иными организациями, в которых размещается муниципальное задание выполняемое за счет средств  сельского поселения Кашкалашинский сельсовет муниципального района Благоварский район Республики Башкортостан;

3.1.4. Иные сведения, состав которых утверждается Администрацией сельского поселения Кашкалашинский сельсовет муниципального района Благоварский район Республики Башкортостан.

3.2. Муниципальная услуга в Реестре муниципальных услуг описывается через следующие обязательные параметры:

3.2.1. Реестровый номер услуги;

3.2.2. Наименование услуги;

3.2.3. Наименование органа, предоставляющего услугу;

3.2.4.  Категории заявителей, которым предоставляется услуга;

3.2.5. Сведения о возмездности (безвозмездности) оказания услуги и размерах платы, взимаемой с заявителя, если услуга оказывается на возмездной основе;

3.2.6. Результат предоставления услуги;

3.2.7. Сроки предоставления услуги;

3.2.8. Основания для приостановления предоставления услуги или отказа в ее предоставлении;

3.2.9. Информация о месте предоставления услуги;

3.2.10. Контакты для получения дополнительной информации (телефоны органа местного самоуправления, ответственного за предоставление услуги, телефоны мест предоставления услуги);

3.2.11. Адрес официального сайта органа, ответственного за предоставление услуги.

4. Ведение Реестра муниципальных услуг

4.1. Ведение Реестра муниципальных услуг осуществляется управляющей делами  сельского поселения Кашкалашинский сельсовет муниципального района Благоварский район Республики  Башкортостан (далее – бухгалтерия).

4.2. В процессе ведения Реестра муниципальных услуг осуществляет:

1) сбор, обработку, учет, регистрацию, хранение данных, поступающих от структурных подразделений сельского поселения или муниципальных учреждений, ответственных за организацию предоставления соответствующих муниципальных услуг;

2) методическое обеспечение ведения Реестра муниципальных услуг;

3) организацию предоставления сведений из Реестра муниципальных услуг;

4) контроль за соблюдением правил ведения Реестра муниципальных услуг.

4.3. Реестр муниципальных услуг утверждается главой сельского поселения Кашкалашинский сельсовет муниципального района Благоварский район  Республики Башкортостан.

4.4. Включение, исключение муниципальной услуги из Реестра муниципальных услуг и внесение изменений в Реестр муниципальных услуг утверждается главой сельского поселения.

4.5. Основанием для включения муниципальной услуги в Реестр муниципальных услуг являются нормативные правовые акты Российской Федерации и Республики Башкортостан, муниципальных правовых актов муниципального района Благоварский район Республики Башкортостан, регулирующих вопросы предоставления муниципальных услуг на территории  сельского поселения.

4.6. Ведение Реестра муниципальных услуг осуществляется по форме, утвержденной настоящим постановлением.

4.7. Ведение Реестра муниципальных услуг осуществляется на бумажном и электронном носителях по единой системе сбора, обработки, учета, регистрации, хранения, обновления информационных ресурсов, предоставления сведений потребителям. При несоответствии записей на бумажном носителе и информации в электронном виде приоритет имеет запись на бумажном носителе.

4.8. Для включения муниципальной услуги в Реестр муниципальных услуг управляющий делами , представляет на рассмотрение  главе сельского  поселения  предложение о включении муниципальной услуги в Реестр муниципальных услуг и соответствующее обоснование.

4.9. Предложение о включении муниципальной услуги в Реестр муниципальных услуг должно включать описание муниципальной услуги по форме Реестра муниципальных услуг.

4.10. Для исключения муниципальной услуги из Реестра муниципальных услуг управляющий делами представляет на  рассмотрение  главе сельского  поселения предложения об исключении муниципальной услуги из Реестра муниципальных услуг и соответствующие обоснования.

4.11. Для внесения изменений и дополнений в Реестр муниципальных услуг управляющий делами  представляет в письменной форме предложение на  рассмотрение  главе сельского  поселения о внесении изменений и дополнений и соответствующее обоснование.

4.12. Управляющий делами  в течение 15 рабочих дней с момента  поступления документов для включения муниципальной услуги в Реестр муниципальных услуг, исключения муниципальной услуги из Реестра муниципальных услуг, внесения изменений и дополнений в Реестр муниципальных услуг, вносит изменения в Реестр муниципальных услуг.

4.13. Сведения из Реестра муниципальных услуг являются общедоступными и предоставляются получателям муниципальной услуги в форме выписки из Реестра муниципальных услуг.

4.14. Сведения из Реестра муниципальных услуг предоставляются получателям муниципальной услуги бесплатно.

4.15. Реестр муниципальных услуг размещатется на официальном сайте Администрации сельского поселения Кашкалашинский сельсовет муниципального района Благоварский район Республики Башкортостан в сети Интернет.

 5. Ведение мониторинга предоставляемых муниципальных услуг

5.1.Управляющий делами  (не реже одного раза в год) проводит уточнение содержания Реестра муниципальных услуг с целью обеспечения максимального удовлетворения потребностей получателей муниципальных услуг, ведет мониторинг предоставляемых муниципальных услуг. 

Приложение № 2 к постановлению

главы сельского поселения Кашкалашинский сельсовет муниципального района 
Благоварский район Республики Башкортостан

от   21 ноября 2012 г. № 42

Реестр муниципальных услуг Сельского поселения Кашкалашинский сельсовет муниципального района Благоварский район Республики Башкортостан

 I.                                 Перечень муниципальных услуг (функций), предоставляемых Сельским поселением  Кашкалашинский сельсовет 

	№

п/п
	Наименование муниципальной услуги 
(функции)
	Исполнители муниципальных услуг

(структурное подразделение Администрации поселения, муниципальное учреждение)

 
	Нормативный правовой акт, устанавливающий полномочие органа местного самоуправления
	Нормативный правовой акт, устанавливающий предоставление муниципальной услуги  (функции), утверждающий административный регламент предоставления муниципальной услуги (функции)
	Наименование структурного подразделения органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу 
(исполняющий муниципальную функцию), наименование муниципального учреждения или прочей организации
	Распоряжение Правительства Российской Федерации от 17 декабря 2009 г. 

№ 1993-р
	Межведомственное

взаимодействие
	Предоставление услуги в МФЦ
	Стоимость предоставления услуги

	 1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	1.
	Организация приема граждан, обеспечение своевременного и полного  рассмотрения  устных и письменных обращений граждан, принятие по ним решений и направление ответов в установленный законодательством  РФ срок  
	Типовая услуга (210-ФЗ)

 
	Федеральный закон от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ  

Федеральный закон «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» №59-ФЗ от 02.05.2006 года,
	регламент
	Управляющий делами
	нет
	да
	нет
	бесплатно

	2
	Выдача справок , выписок из похозяйственных книг населенных пунктов
	Услуга ОМСУ
	Федеральный закон от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ  

  Федеральный законом от 07 июля 2003 года №112-ФЗ «О личном подсобном хозяйстве», 

 Устав СП Кашкалашинский сельсовет
	регламент
	Управляющий делами
	нет
	нет
	нет
	бесплатно

	3
	Ведение первичного воинского учета в Сельском поселении Кашкалашинский  сельсовет
	Услуга ОМСУ
	Федеральный закон  от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ

Положение о воинском учете
	регламент
	Управляющий

делами
	нет
	да
	нет
	бесплатно

	4
	Регистрационный учет граждан по месту пребывания и месту жительства в пределах поселения
	Услуга ОМСУ
	Федеральный Закон от 06.10.2003 года № 131-ФЗ  

Закон РФ от 25.06.1993 №5242-1 (ред. от 27.07.2010) «О праве граждан Российской Федерации на свободу передвижения, выбор места пребывания и жительства в пределах Российской Федерации»
	регламент
	Управляющий делами
	нет
	да
	нет
	бесплатно

	5
	Размещение муниципального заказа для нужд сельского поселения путем проведения запроса котировок и торгов в форме конкурса, аукциона


 
	Услуга ОМСУ
	Гражданский кодекс Российской Федерации;

 Бюджетный кодекс Российской Федерации;

 Федеральный закон РФ от 21.07.2005 №94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд»

 
	регламент
	Специалист  Администр - ации

СП
	нет
	да
	нет
	бесплатно

	6
	Совершения нотариальных действий
	Услуга ОМСУ
	Федеральный Закон от 06.10.2003 года № 131-ФЗ  

Закон о нотариате

Гражданский кодекс РФ
	регламент
	Управляющий делами
	нет
	да
	нет
	платный

	Земельные отношения

	9
	Осуществление земельного контроля за использованием земель Сельского поселения  Кашкалашинский сельсовет
	Функция 
	Подпункт 26 части 1 статьи 16 
 Федерального закона от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ
	 регламент
	Глава 

Администра-ция СП

Управляющий делами
	нет
	да
	нет
	бесплатно

	10
	Владение, пользование и распоряжение имуществом, находящимся в муниципальной собственности, включая

аренду нежилых помещений;

продажу муниципального имущества
	Услуга ОМСУ 
	Пункт 3 части 1 статьи 14, пункт 3 части 1 статьи 15, пункт 3 части 1 статьи 16 Федерального закона от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ
	регламент
	Глава

Администрация СП
	нет
	да
	нет
	бесплатно

	Автотранспорт и дороги

	11
	Предоставление пользователям автомобильных дорог местного значения информации о состоянии автомобильных дорог 
	Услуга ОМСУ
	Пункт 5 части 1 статьи 14, пункт 5 части 1 статьи 15, пункт 5 части 1 статьи 16 Федерального закона от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ 
	регламент
	 

Глава

Администрация СП

Управляющий делами
	Возможно 
	нет
	нет
	бесплатно

	12
	Осуществление муниципального контроля за сохранностью автомобильных дорог местного значения в границах населенных пунктов поселения 
	Функция 
	Пункт 5 части 1 статьи 14 Федерального закона от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ
	регламент
	Глава

Администрация СП

Управляющий делами 
	нет
	нет
	нет
	бесплатно

	Гражданская оборона  

	13
	Организация и осуществление мероприятий по гражданской обороне, защите населения и территории Сельского поселения от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, включая поддержку в состоянии постоянной готовности к использованию систем оповещения населения об опасности, объектов гражданской обороны, создание и содержание в целях гражданской обороны запасов материально-технических, продовольственных, медицинских и иных средств
	Услуга ОМСУ
	Пункт 23 части 1 статьи 14 Федерального закона от 6 октября 
2003 г. № 131-ФЗ
	регламент
	Глава Администрации

СП

Управляющий делами
	нет
	да
	нет
	бесплатно

	Социальное обслуживание

	14
	Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях
	Услуга ОМСУ
	Федерального закона от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ

Устав СП
	регламент
	Глава Администрации СП

Управляющий делами 
	нет
	да
	нет
	бесплатно

	Строительство

	15
	Присвоение (уточнение) адресов объектам недвижимого имущества  Сельского поселения  
 
	Услуга ОМСУ
	Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ
	регламент
	Глава Администрации СП

Управляющий делами 
	нет
	нет
	нет
	бесплатно


��








[image: image2.png]


